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Fakiilte Sekreteri . o . L
Yolluk-Yevmiyelerin Odenmesi -B.A.ILB.U.-UBYS
Siirecinin Baglatilmast
v
Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer Vb.
Etkinliklere Katilmak I¢in Boliim
Bagkanligina bagvuruda Bulunur
v
" ; -Gelen evraklailgili hangi is veya | yOK Standart Dosya
Fakiilte Sekreteri Talep Bslim Bsk.liginca islemin yapilacagina Fakiilte Plant
Uygun Gérildi mu? Sekreteri tarafindan karar verilir.
Evet Hay1r Herhangi bir islem _
yapilmayacagina karar verilen YOK Saklama Siireli
Birim Personeli veya bilgi amagl gelen evraklar Standart Dosya

isleme alinarak dosya planindaki
uygun dosyaya kaydedilir.

Talebini Uygun Buldu ise Fakiilte Dekanina

Boliim Bagkanligi Ogretim Elemaninin

(Yonetim Kuruluna) Sunar.

Fak. Sek. evraklari inceler
yapilmasi gereken iglemi not
diiserek gerekli birime havaleeder

-Resmi Yazigma
IKurallar1 Yonetmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan ULGU Nalan ULGU Prof. Dr. Aydin HIM
Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kalite Birim Sorumlusu Mimarlik Fakiiltesi
Sekreteri V. Dekani V.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "'Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Fakiilte Sekreteri

Talep

Yonetim Kurulunca
Uygun Gortildi mi?

Fakiilte

Yazi ve eklerinin dogru ve tam
olup olmadig: incelenir

Resmi Yazigma
Kurallar1 Yonetmeligi

.

Evrak paraflanir,
Dekan tarafindan
elektronik imza ile

| .

Evrak ilgili birime
diizeltilmek 6zeri iade
edilir.

-Evrak ilgili birim personeli ve
Fak. Sek. tarafindan paraflanir.
Dekan tarafindan imzalanur.

Resmi Yazisma
Kurallar1 Yonetmeligi

Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

Rektorlik Makamj

Yoénetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep

na Onaya Sunulur.

YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plani

-BAIB-UBYS

alep Rektorliik Makamin
Onaylandi m1)

Havar

Talep Rektorlik Makaminca
Onaylandi m1?

2547 sk. 39. Mad.

-6245 Sayil1 Harcirah
Kanunu

Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

Evet

-

Rektorliik Makaminca
Onaylandiktan Sonra

Goreve Gidilir.

Islem Sonlandirilir.

v

Kayit edilen evrak ilgili birime
veya kisiye otomasyon {izerinden
ulagir.

YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plani

-Resmi Yazisma
Kurallar1 Y6netmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"" iizerinden takip edilmelidir.
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Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri

Muhasebeye Teslim Edilir.

Ilgili personel evraklarin asillarmi
Mutemetlige teslim eder.

Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Y onetmeligi

Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Miisbitelere Gore Hesaplamalar1 Yapar.

Tahakkuk Formu hazirlanir. -
Yolluk isteme dilekgesi -Gegici
gorev Onay1 -Harcama belgeleri -
Ulasim biletleri yok ise kisi beyan
dilekgesi ikiger niisha hazirlanir.

-6245 Sayili1 Harcirah
Kanunu

-MYS Web Sitesi

Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Y onetmeligi

Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi.

-Maliye Bakanligi Muhasebat
Genel Midiirligiiniin (MYS)
Web Sitesinden Odeme Emri
Belgesi hazirlanir.

6245 Sayili Harcirah
Kanunu -MY'S Web
Sitesi

Belgelerin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama YetkKilisi tarafindan imzalanmasi.

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor. Fak. Sek./
Harcama Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanir.

-6245 Sayil1 Harcirah
Kanunu

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilerek islem
tamamlanir.

-Tahakkuk Evrak: Teslim Formu
-Odeme Emri Belgesi iig, diger
evraklar iki niisha hazirlanir. -
Asil olmayan evraklar Fak.Sek.
tarafindan “asli gibidir” yapilarak
onaylanir. -Evraklarin bir kopyast
lgili Dosyada arsivlenir. -
Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillar1 Strateji Gel.
Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu -YOK Saklama
Siireli Standart Dosya
Plani

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan ULGU Nalan ULGU Prof. Dr. Aydin HIM
Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kalite Birim Sorumlusu Mimarlik Fakiiltesi
Sekreteri V. Dekani V.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"" iizerinden takip edilmelidir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kalite Birim Sorumlusu Mimarlik Fakiiltesi

Sekreteri V. Dekan1 V.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"" iizerinden takip edilmelidir.




